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1 OBJETIVO:

Establecer controles para la separacién, manejo y disposicion final de los residuos generados en
la empresa SERVICIOS ASCANIO LTDA., proporcionando herramientas que generen un minimo
riesgo para la salud de los trabajadores y el medio ambiente, procurando la minimizacion,
reutilizacion y reciclaje de los mismos.

2 ALCANCE:

El presente procedimiento aplica a todos los procesos de SERVICIOS ASCANIO LTDA

3 DEFINICIONES

Almacenamiento: Es la accién del usuario de colocar temporalmente los residuos en
recipientes, depdsitos contenedores retornables o desechables mientras se procesan
para su aprovechamiento, transformacién, comercializacion o se presentan al servicio de
recoleccion para su tratamiento o disposicion final.

Aprovechamiento: comprende la recoleccion de residuos aprovechables separados en
la fuente por los usuarios, el transporte selectivo hasta la estacién de clasificacion y
aprovechamiento o hasta la planta de aprovechamiento.

Centro de acopio: instalaciones de almacenamiento transitorio de residuos,
generalmente ubicado en las instalaciones del generador, en los que una vez realiza la
separacion en la fuente se almacenan, seleccionan y/o acondicionan para facilitar su
aprovechamiento, tratamiento o recoleccién

Disposicion final de residuos sdlidos: Es el proceso de aislar los residuos sélidos en
forma definitiva, en lugares seleccionados y disefiados para evitar la contaminacion, y los
dafios o riesgos a la salud humana y al ambiente.

Gestidn integral de residuos soélidos: Es la reduccién de la generacion de residuos, el
aprovechamiento teniendo en cuenta sus caracteristicas, volumen, procedencia, costos,
tratamiento con fines de valorizacién energética, posibilidades de aprovechamiento y
comercializacién

Plan de gestion integral de residuos sdlidos (PGIRS): Es el instrumento de planeacién
municipal o regional que contiene un conjunto ordenado de objetivos, metas, programas,
proyectos, actividades y recursos definidos por uno o mas entes territoriales para el
manejo de los residuos soélidos, basado en la politica de gestion integral de los mismos.

Reciclaje: Proceso mediante el cual se aprovechan y transforman los residuos sélidos
recuperados y se devuelven a los materiales sus potencialidades de reincorporacién
como materia prima para la fabricacion de nuevos productos

Reducir: acciones para reducir la produccion de objetos susceptibles de convertirse en
residuos
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e Reutilizar: acciones que permiten el volver a usar un determinado producto para darle
una segunda vida, con el mismo uso u otro diferente

e Residuo sélido aprovechable: Es cualquier material, objeto, sustancia o elemento
sélido que no tiene valor de uso para quien lo genere, pero que es susceptible de
aprovechamiento para su reincorporacion a un proceso productivo

e Residuo solido: Es cualquier objeto, material, sustancia o elemento principalmente
solido resultante del consumo o uso de un bien en actividades domésticas, industriales,
comerciales, institucionales o de servicios

e Residuo so6lido ordinario: Es todo residuo sélido de caracteristicas no peligrosas que
por su naturaleza, composicién, tamafo, volumen y peso es recolectado, manejado,
tratado o dispuesto normalmente por la persona prestadora del servicio publico de aseo

e Separacién en la fuente: Es la clasificacion de los residuos sélidos, en aprovechables y
no aprovechables por parte de los usuarios en el sitio donde se generan, de acuerdo con
lo establecido en el PGIRS, para ser presentados para su recoleccién y transporte a las
estaciones de clasificacion y aprovechamiento, o de disposicion final de los mismos,
segun sea el caso.

e Precaucion en ambiente: Es el principio segun el cual cuando exista peligro de dafio
grave e irreversible, la falta de certeza cientifica absoluta no debera utilizarse como razén
para postergar la adopcion de medidas eficaces para impedir la degradacién del medio
ambiente

NORMATIVIDAD

e Constitucién Nacional de Colombia 1991: (Art. 31) Todo ser humano tiene derecho a
tener un ambiente sano.

e Ley 9de 1979, expedida por el Ministerio de Salud - Ley nacional sanitaria. Por la
cual se dictan medidas sanitarias a edificaciones, instituciones publicas, fabricas de
alimentos, entre otros.

o Ley 99 de 1993: por la cual se adopta el Sistema Nacional Ambiental SINA y se crea el
Ministerio del Medio Ambiente

e Decreto 1505 de 2003, Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1713 de 2002, en
relacion con los planes de gestion integral de residuos soélidos y se dictan otras
disposiciones.

e Decreto 1140 de 2003, Por el cual se modifica parcialmente el Decreto 1713 de 2002, en
relacion con el tema de las unidades de almacenamiento, y se dictan otras disposiciones

e Decreto 838 de 2005, por el cual se modifica el Decreto 1713 de 2002 sobre disposicion
final de residuos sélidos y se dictan otras disposiciones
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e Decreto 596 del 2016, Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1077 de 2015 en lo
relativo con el esquema de la actividad de aprovechamiento del servicio publico de aseo
y el régimen transitorio para la formalizacion de los recicladores de oficio, y se dictan otras
disposiciones".

o Decreto 2981 de 2013, Por el cual se reglamenta la prestacion del servicio publico de
aseo

e Normatécnica colombiana GTC 24 Guia para la separacion en la fuente
e Resolucion 2184 del 2019, Por el cual se modifica la resolucién 668 de 2016 sobre uso
racional de bolsas plasticas y se adoptan otras disposiciones
5 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

5.1 SEPARACION EN LA FUENTE

La separacion en la fuente es la actividad que debe realizar el generador, para seleccionarlos,
clasificarlos, almacenarlos y transportarlos para su disposicion final, De acuerdo con la guia
técnica colombiana GTC 24 y la Resolucion 2184 de 2019, se identifica el desarrollo de las
principales caracteristicas y actividades para desarrollar dentro de las instalaciones de la
empresa.

Cddigo de colores

Tipo de Residuo Color
Aprovechables Blanco
No Aprovechables Negro

Organicos
Aprovechables

5.2 CLASIFICACION EN LA FUENTE

Para las actividades de clasificacion se tiene en cuenta separar los residuos de la siguiente
manera:

5.2.1 Residuos Aprovechables

e Papel de oficina, periddico, revistas.

e Cartdn (este no debe estar impregnado por ningun tipo de liquido).
e Vidrio.

e Sobres de manila.
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e Plasticos no contaminados.

X2 ',1' P

Plastico, vidrio,
metales, papel
y cartén.

5.2.2 Residuos No Aprovechables

e Papel tissue (papel higiénico, pafios humedos, pafiales,
toallas de mano, toallas sanitarias, protectores diarios).

e Papeles encerados, metalizados, plastificados.

e Material de barrido.

e Tapabocas, Guantes, etc..

Papel higiénico,
servilletas,

comida preparada,
residuos
CcoVviD-19
(tapabocas,
guantes, etc.)
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5.2.3

Residuos Orgéanicos Aprovechables

Residuos de comida.
Desechos agricolas.

Residuos organicos
aprovechables
como cascaras

|

de frutas,
verduras y
restos de
alimentos
crudos. |

5.3 RECIPIENTES

5.4

5.4.1

Deben ser de materiales impermeables, liviano y resistente, de facil cargue, para facilitar
su transporte y reduzca el impacto sobre el medio y la salud Humano.

Deben permitir su facil limpieza

Los recipientes que se empleen para presentar los residuos deben evitar estar en contacto
con los residuos del entorno y con las personas encargadas de la recoleccion

Deben proporcionar seguridad e higiene, aislamiento con los residuos del entorno, tener
capacidad, y volumen proporcional al peso, volumen y caracteristicas de los residuos
contenidos, ser de material resistente, reutilizable, y de facilitar cierre.

MANEJO DE LOS RESIDUOS

Transporte Interno

Las rutas deben garantizar que se recolecte la totalidad de los residuos generados.

La frecuencia de recoleccion interna debe considerar el tiempo de permanencia de los
residuos en los sitios de generacion, sea el minimo posible.

Los procedimientos de recoleccion deben ser realizados en forma segura evitando el
maximo derrame de los residuos, la recoleccién interna no puede ocasionar que la
separacion previa se pierda.

Se recomienda que el recorrido entre los puntos de generacion y el centro de acopio de los
residuos sea lo mas cerca posible.

Se deben realizar actividades de lavado, limpieza y desinfeccién de los recipientes y

demas implementos utilizados.
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5.5 ALMACENAMIENTO TEMPORAL
Las instalaciones y contenedores deben tener caracteristicas fisico y quimicas resistentes.

Condiciones del centro de acopio

Contar con adecuada sefializacion.

Permanecer en orden y aseo.

Contar con iluminacion y ventilacion adecuada.

Contar con equipos de extincion de incendios vigente.

Tener espacio suficiente por tipo de residuo o recipiente para esta labor.
No estar ubicados en &reas del espacio publico.

Contar con sistema de control de olores.

5.6 ENTREGA DE LOS RESIDUOS AL PRESTADOR DEL SERVICIO

e Los residuos deben estar empacados de forma segura para evitar contacto con el entorno
y las personas encargadas de la recoleccion.

e Tener presente los horarios y frecuencias establecidos para la recoleccion de los residuos,
con el fin de evitar acumulaciones, foco de vectores y/o enfermedades.

e Los residuos tales como: textiles, tintas de impresora, llantas, aceite son entregada al

proveedor correspondiente para su disposicion final.

5.7 SEPARACION Y TRANSPORTE PARTICULARES A CENTROS DE RECOLECCION
SELECTIVA

Los generadores pueden separar y trasladar los residuos con posibilidad de aprovechamiento

hasta un centro de recoleccién selectiva, lo que implica el acopio de ellos en la unidad hasta

generar un volumen considerable.

6 IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS

En esta etapa se realiza la implementacion de las medidas de reduccién, reutilizacion, reciclaje,
almacenamiento y/o disposicién adecuada de los residuos, con el fin de garantizar la mitigacion
del impacto.

6.1 REDUCIR

e Se implementaran estrategias encaminadas a la reduccién en la utilizacion de recursos,
reduccion en la compra de insumos de papeleria, asi mismo se incentivara en el uso los
medios tecnoldgicos (correo electronico, etc.), teniendo en cuenta la importancia en el
requerimiento del proceso.

e Campafia masiva de Papel Cero, con el fin de implementar y adoptar buenas practicas

ambientales en el uso y rehus6 de papel en la oficina.
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6.2 REUTILIZAR

e Teniendo en cuenta la camparfia de Papel Cero adoptada por la empresa, se
implementara la estrategia del uso de las dos caras del papel, como también la
destinacion del papel para ser reciclado.

o En las &reas donde se encuentran ubicadas las impresoras, se destinara un espacio para
la disposicion de papel para reutilizar (impreso por una cara).

6.3 RECICLAR

e Teniendo en cuenta la clasificacion en la fuente, se implementara la estrategia en la
separacion de los residuos aprovechables, con el fin de facilitar la eficiencia del reciclaje.

e Instalacion de puntos ecolégicos, debidamente sefializados. Dentro de cada recipiente se
debe colocar una bolsa plastica con el color correspondiente, teniendo en cuenta el
cbdigo de colores, con el fin de facilitar la identificacion del contenido y asi evitar la
mezcla de residuos.

7 CONTROL DE CAMBIOS

- DESCRIPCION DE
FECHA VERSION CAMBIOS APROBADO POR

10-10-2023 1 Creacién del procedimiento. Coordinador SG-SST




